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Czynnosci administrowania nieruchomoscig wspoélng obejmuija:

Przejecie nieruchomoséci Wspdlnoty i dokumentéw zwigzanych z jej dotychczasowa
dziatalnoscia.

Reprezentowanie Wspolnoty na zewnatrz w sprawach administracyjnych.
Weryfikowanie stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci, prowadzenie
wykazu lokali wyodrebnionych.

Przygotowanie projektu planu gospodarczego, z wyodrebnieniem funduszu
remontowego.

Dokonywanie rozliczen poprzez rachunek bankowy, w tym wyodrebniony ksiegowo
fundusz remontowy.

pobieranie optat z tytutu kosztéw zarzadu nieruchomoscig wspo6lng w ciggu roku
w formie miesiecznych zaliczek, okreslonych uchwatg wtascicieli lokali.
Prowadzenie ksiegowos$ci zgodnie z Ustawg o rachunkowos$ci dla podmiotow nie
prowadzgcych dziatalnoséci gospodarczej.

Optacanie podatkéw i innych optat publiczno - prawnych przypadajacych od
nieruchomosci wspdlnej chyba, ze sa pokrywane bezposrednio przez wtascicieli
poszczegdlnych lokali.

Pobieranie oraz rozliczanie zaliczek na pokrycie kosztéw z tytutu ustug
dostarczanych indywidualnie do lokali (media).

Pobieranie naleznos$ci z tytutu pozytkdéw i innych przychoddw z nieruchomosci.
Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego i dostarczenie go wtascicielom,
wraz z zawiadomieniem o zabraniu, najpozniej na 7 dni przed zebraniem.
Zwotywanie zebrania Wspdlnoty conajmniej raz w roku, po zakonczeniu roku
obrachunkowego, nie po6zniej niz do 31 marca roku nastepnego, w celu ztozenia
sprawozdania i rozliczenia wydatkow Wspdlnoty.

Wydawanie pos$wiadczen badz zaswiadczen (w stosunku do wtascicieli lokali)
dotyczacych m.in. uprawnien do dodatkéw mieszkaniowych, pomocy spotecznej,
wysokos$ci wptat na fundusz remontowy, itp..

Prowadzenie Ksiegi obiektu budowlanego oraz dokumentacji technicznej
nieruchomosci wspdlnej, wymaganej przez przepisy prawa budowlanego.

Zlecanie kontroli technicznych i okresowych przeglagdéow nieruchomosci wraz
z urzagdzeniami stanowigcymi jej wyposazenie techniczne zgodnie z wymogami
prawa budowlanego.

Zawieranie uméw i nadzoér nad utrzymywaniem w nalezytym porzadku
pomieszczen i urzgdzen budynku stuzgcych do wspdlnego uzytku wtascicieli lokali,
terenu nieruchomosci okreslonego w § 1 umowy, chodnika przed nieruchomoscig.

.Zapewnienie dla nieruchomosci dostaw energii elektrycznej, energii cieplnej,

wody, odbioru $ciekow komunalnych, wywozu nieczystosci bytowych i
nietypowych.

Zawarcie umow dotyczacych ustug konserwacyjno - remontowych budynku, ustug
konserwacji dzwigéw i domofondw, pogotowia lokatorskiego, itp., oraz nadzoér
nad ich prawidtowym wykonaniem.

Zawieranie umow o roboty badz ustugi zwigzane z realizacjg zadan wynikajacych
z umowy, kontrola prawidtowosci wykonania tych umoéw oraz ich rozwigzywanie w
przypadkach uzasadnionych.



